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 Kaufm. Angestellte/r als Sales Support IT Recruiting 

 

Vangard ist eine erfolgreiche, in IT & SAP spezialisierte Recruitment Boutique mit Sitz im neuen Stadtquartier Zürich Greencity. 

Seit vielen Jahren geniessen wir einen ausgezeichneten Ruf und das Vertrauen der besten Brands der Beratungsbranche 

sowie dem "Who is Who" der Schweizer Wirtschaft. Für sie wickeln wir anspruchsvolle Beratungsmandate oder umfangreiche 

Rekrutierungs-Projekte ab. 

 

Zum weiteren Wachstum suchen wir dich als kaufmännischen Support für die Vertriebsunterstützung unserer Consultants.  

In dieser Aufgabe arbeitest du in Projekten mit unseren Consultants und unterstützt diese bei ihren Aktivitäten auf Social 

Media und offline. Wir wenden uns an interessierte Kandidat:innen mit erster Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich. 

 

 

 

 

 

Bei uns steppt der Bär! Denn jeder Tag ist anders, die Pace ist hoch. Stammkunden und neue Unternehmen erwarten von  

uns eine qualitativ hochstehende Beratung. Und das geht nicht ohne eine Menge Spass, Konzentration und viel Kreativität.  

Wir bieten dir ein spannendes Umfeld in einem top-modernen Büro, 25 Tage Ferien, unsere jährliche Incentive-Reise nach 

Ibiza, einen Tag Home Office (nach der PZ) und jährlich eine Woche Remote-Arbeit von irgendwo auf der Welt. Früchte, 

Redbull, Kaffee und Gipfeli inklusive und Freitag ab 15:30 Uhr hoch die Hände, Wochenende?  
 

Vielleicht bist du später sogar daran interessiert, den Schritt ins Recruiting oder in den Sales zu machen? Kein Problem,  

wir fördern dich gerne. 
 

Sende jetzt eine WhatsApp mit dem Kennwort "lass uns reden" auf +41 78 616 88 87 oder bewirb dich auf join@vangard.ch 

 

 

Deine Aufgaben 

    Social Media-Massnahmen auf Linkedin, XING und Instagram 

    Kontaktierung von Kandidaten über Social Media 

    Recherche und Identifizierung neuer Kandidaten 

    Sammlung Bewerbungsunterlagen und Datenpflege 
    Support bei Interviewvereinbarung und Erstellung von Bewerbungsdossiers 

    Pflege unserer Social-Media-Kanäle 
    Allgemeine Büroorganisation sowie Organisation von Teamevents 

Dein Profil 

    Erfolgreich abgeschl. KV-Ausbildung und idealerweise bereits zwei Jahre Berufserfahrung 

    Mit den MS-Office Produkten kennst du dich bestens aus, ebenso mit Social Media 

    Erfahrung als Sales Support oder im HR-Wesen, insbesondere in der Administration von Vorteil 

    Du hast eine gute Auffassungsgabe und arbeitest organisiert, selbstständig und genau 

    Deine Motivation zeichnet dich aus und du lernst gerne Neues 

    Du bist ein Teamplayer und arbeitest gerne in einem jungen, aufgestellten Team 
    In Deutsch bist du stilsicher, gute Sprachkenntnisse in Englisch sind von Vorteil 

Deine Benefits 

ARE YOU 

AWESOME? 

GUTES PERSONAL IST 

EINSTELLUNGSSACHE 
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